
“线上非科研经费来款认领”使用说明 

一、“非科研经费来款认领”模块入口 

GS 财务管理系统首页【我要报账】→【新建单据】→【申请

类】→《非科研经费来款认领单》。 

 

    备注：科研经费需通过学校科研管理系统认领。 

二、“非科研经费来款认领单”填写说明 

申请人打开《非科研经费来款认领单》并填写相关信息。 

 

（一）认领款项账户填写说明 

1.认领的款项若要拨入已有的财务经费账户中，则在【是否

新建账户】中选择【否（已有账户，申请人填写）】，并自行填写

【经费编号】。 

2.认领的款项若要新建财务经费账户，则选择【是（新建项



目，财务处填写）】，【经费编号】处无需申请人填写，后期由财务

人员新建账户后填写。 

 

（二）来款信息填写说明 

1.【来款信息】处点击“…”打开查询页面，申请人通过选

择“来款单位”等查询条件进行检索确定需要认领的款项。 

 

 

2.【认领金额】处填写需要认领的金额，注意不得大于来款

金额。 

3. 【来款类别】处选择所认领来款的款项类别，如：质保金、

租赁费等。其中，款项类别中注明需提交相关材料的，如：捐赠

款（需提交捐赠合同及捐赠明细），则需在【电子影像】模块上传

相关材料的扫描件。 



 

注：来款认领后若需还借款，【来款类别】处选择【暂存还借

款】，并在借款核销处选择对应的借款信息。 

 

 

4.【备注】处可填写所认领款项的详细说明，如款项用途等。 

5.通过点击“增加”来款信息，可一次认领多笔款项。 

三、业务咨询电话 

财务处收入管理科 860.57010 


