
科研经费“放管服”改革事项清单 

一、审批权限下放 

科研项目含可支配间接经费项目的报销单由项目负责人审批

（除科研项目负责人本人提交的报销单或显示项目负责人名字的

发票，如交通票、电话费等，此类报销单需科研副院长加签）。 

二、差旅费 

使用横向科研经费出差，可自行选择交通工具的等级和住宿

标准，但不得超过最高标准。使用其他科研经费出差，经项目负责

人批准后，乘坐交通工具和住宿标准可在上浮一个等级标准内据

实报销。 

三、租车费 

因科研课题任务需要租赁车辆，且费用从科研项目经费中支

出的，可参照学校公车租赁要求执行，也可从定点汽车公司以外的

单位租赁，报销时提供租车费发票和用车统计表即可。 

四、专家劳务费 

有劳务费预算的科研项目，报销专家费，无需备案，凭报销单

和劳务费发放表即可报销。 

五、横向报销餐费 

横向课题报销餐费不受公务卡结算的限制，单笔发票金额小

于 1000 元无需提供支付记录，凭发票和菜单即可报销。单笔发票

金额小于 2000 元无需科研院长审批，超 2000 元（含 2000 元）需

科研副院长加签。 



六、关于报销提供合同的要求 

横向课题中报销测试、化验、加工等发票单笔费用（连号发票

视同一张发票）超 5 万（含 5 万）、其他课题及经费报销此类发票

单笔费用超 3 万（含 3 万）需提供合同或协议。 

《山东科技大学纵向科研项目管理办法》：如果纵向科研项目

合同书中未明确合作单位和个人，但部分科研任务（如分析、测试、

设计、加工、制作等）确需外包的，如符合项目主管部门的有关经

费使用规定、管理办法，经项目所在二级学院组织 5 名相关专家

进行论证，论证通过后须签署外包次级合同，经科研管理部门审核

批准后生效。否则，需报送项目主管部门审批同意后，双方才能签

署外包次级合同。外包次级合同为后续经费支出的依据，该类合同

书中所涉及的经费我校仍提取管理费。 

七、关于公务卡支付的要求 

横纵向科研经费（经费编号是 02 开头的项目）只要符合主管

部门或委托单位的要求，有相关依据凭证即可报销，可不受公务卡

结算的限制。横纵向科研经费（经费编号是 02 开头的项目）可不

受公务机票的限制。 

八、科研结题网上审核 

自 2021 年开始，科研项目结题财务审核实行网上审核，在浪

潮系统中业务申请模块，提交科研项目结题审核表，待财务人员线

上审核后，携带该审核表和其他相关材料到财务处盖章。 

九、关于项目预算 

横向科研一般无预算限制，可申请发放项目负责人或项目参



与人员的劳务费，无金额限制。项目主管单位有预算要求的除外。 

纵向科研经费预算调剂，项目主管单位有具体规定要求的，按

照相关规定要求执行；没有具体规定的，根据情况按照以下规则审

批或备案：设备费预算如需调剂的，由项目负责人根据科研活动的

实际需要提出申请，科研管理部门履行审批手续；业务费、劳务费

预算如需调剂的，由项目负责人根据科研活动实际需要自主安排，

并报学校备案。 

纵向项目中原则上无明确预算的培训费不建议报销。 

十、关于固定资产采购 

   （一）设备工程采购实行网上申请审核，科研项目仅需提交项

目负责人进行审批，无需提交学院领导审批。报销时填写“政府采

购报销单”，如前期审批齐全，报销单可选择线下审批的方式直接

提交，无需走审批流程。 

（二）单批采购预算金额在 5 万以下的纵向科研经费采购项

目和单批采购预算金额在 20 万以下的横向科研经费采购项目，科

研项目所在单位或团队可根据实际需要委托学校采购或成立采购

小组自行采购。 

十一、维修费 

使用各类科研项目经费实施的用于改善教学和实验办学条件

的修缮工程项目，若科研项目经费中有该项经费预算，除涉及房屋

面积、外观及用途和建筑结构、水电暖线路等设施发生变化的修缮

工程项目外，无须履行有关立项论证审批程序，经科研项目所在单

位负责人和科研项目负责人分别批准后实施。 



十二、关于投标事项 

（一）投标保证金 

科研投标需支付投标保证金，可填写“借款单”公对公转账（标

书上如注明必须从“基本户”付款的，需在借款单里备注“基本户

付款”字样）。如中标凭发票填写费用报销单还借款；如未中标，

到财务处网站下载专区下载并填写“还款申请表”，交财务处收入

管理科还借款。 

（二）投标所需财务资料 

科研投标所需相关资料（报表、审计报告、社保证明、纳税证

明等），由项目负责人提交纸质申请（因**事项需要**期间的**资

料）并签字，到会计服务中心领取资料。 
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